
 
 

 
Die Küche ist die Seele des Hauses. In ihr wird gekocht, gelacht und gefeiert. 

 Werde Teil eines so emotionalen Produktes  
und bewirb dich jetzt für eine  

 

Ausbildung zum: 
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)  

im Küchenhandel 
 

 
Dein Aufgabengebiet: 
 

 Erledigung von Sekretariats‐ und administrativen Tätigkeiten inklusive Telefonzentrale 
 Auftragsbearbeitung in unserem Warenwirtschaftssystem 
 Terminierung und Organisation von Montageeinsätzen 
 Bearbeitung von Rückfragen und Reklamationen / Kundenbetreuung 
 Fakturierung und Zahlungsverkehr 

Das solltest Du mitbringen: 

 (Fach‐)Hochschulreife mit überzeugenden Ergebnissen 

 Hohe Lern‐ und Einsatzbereitschaft mit einer schnellen Auffassungsgabe 

 Teamgeist und Zuverlässigkeit 

 Sympathisches und kommunikatives Auftreten 

 Grundlagen der gängigen Office ‐ Anwendungen 

 Sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 

Das bieten wir Dir an: 

 Praxisorientierte Ausbildung mit schrittweiser Übernahme von Verantwortung 
 Enge Begleitung durch einen festen Ansprechpartner 
 Familiäre Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und netten Kollegen 
 Modernes und inspirierendes Umfeld 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Deine schriftliche Bewerbung 
vorzugsweise per E‐Mail. 

Christian Schröter: 
c.schroeter@kuechengalerie‐bonn.de 

Küchen Galerie Bonn 
Inh. Christian Schröter e.K. 

Heinrich‐Böll‐Ring 5 
53119 Bonn 


